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Manual de estagio curricular: Curso de Pedagogia

1 Apresentacao

A Lei 9.394/96, no artigo 43, inciso IlI, referente aos objetivos da Educacdo Superior,
estabelece: “formar diplomados nas diferentes areas de conhecimento, habitos para a inser¢do em
setores profissionais e para a participagdo no desenvolvimento da sociedade brasileira, e colaborar
na sua formacgao continua”. Podemos concluir ser fundamental que o futuro profissional tenha uma
vivéncia pratica em sua area especifica de formacéo, permitindo-lhe apreciar, no dia-a-dia de uma
experiéncia orientada em situagdes concretas, 0 que ird encontrar apos a conclusdo do curso e
analisar essa préatica a luz da teoria estudada.

Como afirmou Paulo Freire (1996), “ensinar exige uma reflexdo critica sobre a pratica de
hoje, ou de ontem, para que se possa melhorar a proxima pratica”. A partir dessa reflexdo
verificamos que teoria e pratica fornecem subsidios ao desenvolvimento dos conhecimentos e das
habilidades necessarias aos alunos para adquirirem e produzirem novas ac¢des, preparando-o0s para
assumir no futuro um trabalho consciente, como fator de construcdo do ser humano.

Os critérios para a orientacdo e realizagdo dos estdgios, na modalidade do Ensino a
Distancia, serdo definidos por profissionais da area que utilizardo os meios tecnoldgicos

disponiveis para o acompanhamento das atividades desenvolvidas.

2 Fundamentacéo Legal

Com o intuito de garantir aos docentes a formacdo plena para o exercicio integrado e
indissociavel da docéncia na educacdo basica, incluindo o ensino e a gestdo educacional, e 0s
processos educativos escolares e ndo escolares, da producéo e difusdo do conhecimento cientifico,
tecnoldgico e educacional, a Resolucdo n® 2, de 1° de Julho de 2015, define uma base comum
nacional quanto a estrutura e curriculo dos cursos de licenciatura, destacando a obrigatoriedade
para o cumprimento do Estagio Curricular Supervisionado:

(...) Il - 400 (quatrocentas) horas dedicadas ao estagio supervisionado, na area de formacéo

e atuacdo na educacdo basica, contemplando também outras areas especificas, se for o

caso, conforme o projeto de curso da instituicao;
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(...) 8 6° O estagio curricular supervisionado é componente obrigatorio da organizacdo

curricular das licenciaturas, sendo uma atividade especifica intrinsecamente articulada com

a pratica e com as demais atividades de trabalho académico. (BRASIL, 2015, p. 2).

Elemento indispensavel na formacdo docente, 0 estagio supervisionado constitui o
curriculo do Curso Superior de Licenciatura em Pedagogia, modalidade a distancia da Faculdade
Sul Mineira regido pelo Regulamento do Estagio Supervisionado oferecido pela Faculdade
FASUL Educacional, em consonancia com a Lei n°® 11.788/08, consta da matriz curricular e
atende ao disposto no inciso Il
81° Art. 1° do Decreto 5.622/2005.

Segundo a Resolucdo n° 2, de 1° de Julho de 2015, Art. 15, paragrafo 7, os portadores de
diploma de licenciatura com exercicio comprovado no magistério e exercendo atividade docente
regular na educacdo bésica poderdo ter reducdo da carga horaria do estdgio curricular
supervisionado até o maximo de 100 (cem) horas (BRASIL, 2015, p. 13).

Caso o académico realize estadgio ndo obrigatorio antes do 5° (quinto) periodo, este ndo
sera contabilizado como horas de estagio obrigatorio. O inicio do Estagio Supervisionado

ocorrera a partir do 5° (quinto) periodo do curso.

3 Objetivos

— Possibilitar ao estudante a concretizacdo e a integracdo teoria-pratica-teoria dos
conhecimentos necessarios a sua formacéo profissional bésica.

— Conscientizar o corpo discente sobre a importancia de um bom estagio para garantir sua
insercdo no mercado de trabalho.

— Atender as especificidades do curso de Pedagogia para cada etapa do estagio.

— Oportunizar atividades de aprendizagem social, profissional e cultural adequadas aos
valores éticos do pedagogo.

— Promover, através do exercicio da reflexdo critica, a identificacdo das possibilidades e
limitac6es do campo de atividade especifico e a criacdo de alternativas para supera-las.

— Estimular no aluno estagiario uma atitude de questionamento continuo, que possibilite a

producdo de novo conhecimento e sua divulgacéo.
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Possibilitar ao aluno estagiario contato direto com situacdes reais que lhe permitam
planejar, orientar, controlar e avaliar o processo ensino-aprendizagem de alunos em
instituicdes de Educacdo Bésica e/ou de outros ambientes socioeducativos.

Desenvolver, através da reflexdo e da critica, oportunidades para que o estudante
reconheca o professor educador como participante e corresponsavel pela construgdo do
conhecimento e formacgdo da cidadania e consciéncia critica.

Oferecer diferentes caminhos ao estudante para que se defronte com problemas concretos
do processo ensino-aprendizagem e da dindmica propria do espago escolar, buscando
alternativas de solugéo em conjunto.

Contribuir para a criagcdo de um espaco de exceléncia que vincule formacdo tedrica e inicio
da vivéncia profissional, com vistas a reorganizacdo do exercicio docente, através da
regéncia de turma e do envolvimento em projetos, pesquisas, exposi¢coes e debates sobre a

formacéo e a valorizacdo do magistério.

Planejamento

O planejamento do estdgio curricular é feito pelo aluno da IES em colaboracdo com o

supervisor da instituicdo escolar e apoio do tutor presencial da turma. Serdo considerados o tempo

legalmente exigido para o estagio e as disponibilidades da escola.

O estagiario deverd demonstrar capacidade, interesse e entusiasmo no planejamento das

atividades.

O planejamento devera considerar a realidade do contexto sociocultural da populacdo

escolar, estar inserido no Projeto Politico-Pedagdgico do estabelecimento e utilizar as técnicas

necessarias para atingir os objetivos propostos.

5

Orientacéo, Acompanhamento e Avaliacao

A orientacdo e o acompanhamento deveréo ser feitos, simultaneamente, pela superviséo da

instituicdo escolar, pelo professor da Faculdade FASUL Educacional e pelo tutor presencial.
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Periodicamente, os alunos terdo acompanhamento com 0s tutores presenciais para dirimir
duvidas ocorridas durante o estagio e repensar a pratica a partir da teoria aprendida.
A avaliacdo dos estagios sera composta das seguintes notas:

e Al —nota de 0 (zero) a 10 (dez), atribuida pelo tutor presencial com base na “Ficha de
controle de atividades e avaliacdo para o tutor”. Essa nota terd peso 6 (seis).

e A2 - nota de 0 (zero) a 10 (dez), atribuida pelo supervisor de estagio com base na “Ficha
de avaliagdo do estagiario”. Essa nota terd peso 3 (trés).

e A3 - nota de 2.2 chamada de Al. Isto é, caso o0 aluno estagiario ndo tenha entregado os
seus trabalhos e relatdrios para avaliacdo do tutor presencial no prazo pré-estipulado, ele
tera outra oportunidade.

e A4 — nota de 0 (zero) a 10 (dez), atribuida pelo proprio aluno com base na “Ficha de
autoavaliacdo do estagiario”. Essa nota terd peso 1 (um).

Para o calculo da nota final do aluno, sera utilizada a média ponderada, através da seguinte
férmula:

Al. (6)+A2.(3)+ Ad=0u>6,0 ou A3.(6) + A2. (3)+ A4d=0u>6,0
10 10

Para ser aprovado no estégio curricular, o aluno devera:

e Obter média igual ou superior a 6,0 (seis) em cada um dos estagios.

e Entregar a Ficha “Dados Gerais do Estagio”, de cada um dos estagios; com a comprovacao
de ter cumprido a carga horaria exigida e obtido média final para aprovacéao, devidamente
assinada pelo Supervisor de Estagio e com carimbo da Instituicdo, bem como assinatura do
Tutor Presencial da FASUL Educacional. (Documento a ser enviado para a FASUL
Educacional)

e “Atividades” de cada um dos estagios; com a comprovagao de ter cumprido a carga horaria
exigida, devidamente assinada e com o carimbo da instituicdo. (Documento a ser
arquivado no Polo)

Caso o aluno ndo atinja a média minima em algum dos estagios ou ndo tenha cumprido a
carga horaria exigida, ele devera refazer o respectivo estagio até alcancar a média requisitada ou

comprovar o cumprimento da carga horaria necessaria.
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O Curso de Licenciatura em Pedagogia da Faculdade FASUL Educacional tem em sua

matriz curricular a obrigatoriedade de 400 (quatrocentas) horas de estagio supervisionado, assim

divididos:
Estagio Tema Local Cargg
horéria
Educacéo Basica l e Instituicio com
Estagio Supervisionado | Docéncia na Educagéo Ed 1 . 100 horas
Infantil ucacao Infantil
Educacdo Bésica ll e a Instituicdo com Classes
Estégio Supervisionado Il Doceéncia nos Anos Iniciais Iniciais do Ensino 100 horas
do Ensino Fundamental Fundamental
Educagao Basica I1l e a Instituicdo com Ensino
Estagio Supervisionado 111 Docéncia no Ensino Médio e Gac 100 horas
EIA Médio e EJA
Gestao Escolar: Instituicdo de Educacéo
Estagio Supervisionado IV Administragdo Supervisao e Basica 100 horas
Orientacéo

Observacao: o aluno poderé fazer estagio na escola em que trabalha ou em outra escola.

7 Estruturacao das atividades

7.1  Estagio Supervisionado | - “Educacio Basica | e Docéncia na Educacéo Infantil”

Local: Instituigdo com Educagéo Infantil.

Carga horéria: 100 horas.

O aluno devera procurar o local onde realizara o seu estagio e entregar a sua “Carta de

apresentacao” (Anexo 1). Esse documento possui duas vias, uma deve ficar com a institui¢ao ¢ a

outra deve ser entregue ao tutor presencial como comprovante de aceite do aluno na instituigéo.

Durante esse estagio, o aluno atuard como docente junto ao professor de uma turma de

classe de Educagdo Infantil e também ira desenvolver atividades que envolvam andlise,

observacao e participacdo da gestdo escolar voltada a esse ciclo do ensino. No anexo 7, seguem

sugestbes de fichas de entrevistas, observacdo etc. (ressalta-se que ndo ha obrigatoriedade de

utilizacdo desse material).

— Docéncia: desenvolver atividades docentes com acompanhamento do professor da turma.

6
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Entrevistas:

1) com o diretor;

2) ou com o coordenador ou com o supervisor ou com o orientador da Educacéo Infantil;

3) com dois professores da Educacéo Infantil.

Projeto Pedagdgico: analisar o Projeto Pedagdgico da instituicdo, tendo como enfoque a
Educacéo Infantil.

Regimento Escolar: analisar o Regimento Escolar da instituicdo, tendo como enfoque a
Educacdo Infantil.

Durante o desenvolvimento das atividades desse estagio, o aluno precisa preencher a

“Ficha de registro de atividades” (Anexo 3) e, ao final, preencher a ficha de “Dados gerais do

estagio” (Anexo 2). Para ambos os documentos, solicitar a assinatura do tutor presencial da

Faculdade FASUL Educacional e preenchimento quanto a média final do estagio.

1)
2)
3)

4)

5)

Para encerrar as atividades do estagio I, o aluno deve entregar para o tutor presencial:
Relatorio de estagio;

“Ficha de registro de atividades” (Anexo 3) citada logo acima

“Ficha de avaliacdo do estagiario” (Anexo 4), devidamente preenchida e assinada pelo
supervisor de estagio e pelo tutor presencial,

“Ficha de autoavaliacdo do estagiario” (Anexo 5), devidamente preenchida e assinada pelo
tutor presencial e pelo aluno;

Ficha de “Dados Gerais do Estagio” (Anexo 2).

O aluno deveréa entregar esse material para o seu tutor presencial até 1 (uma) semana antes

da prova do modulo correspondente ao do estagio. A 22 chamada (A3) sera 15 dias ap0s essa data,

desde que seja autorizada pelo tutor presencial.

7.2

Estagio Supervisionado 111 - “Educac¢io Basica Il e a Docéncia nos Anos Iniciais do

Ensino Fundamental”

Local: Instituicdo com Classes dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental.
Carga horéria: 100 horas.

O aluno devera procurar o local onde realizara o seu estagio e entregar a sua “Carta de

apresentagdo” (Anexo 1). Esse documento possui duas vias, uma deve ficar com a instituicdo e a
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outra deve ser entregue ao tutor presencial como comprovante de aceite do aluno na instituicéo.

Caso seja a mesma instituicdo dos estdgios anteriores, o aluno, certamente, ja terd& um

conhecimento mais amplo da realidade e dos processos educacionais.

Durante esse estagio, o aluno atuara como docente junto ao professor de uma turma de Ano

Inicial do Ensino Fundamental e ir4 desenvolver atividades que envolvam analise, observacao e

participacdo da gestdo escolar voltada a esse ciclo do ensino. No anexo 7, seguem sugestfes de

fichas de entrevistas, observacgdo etc. (ressalta-se que ndo ha obrigatoriedade de utilizacdo deste

material).

Docéncia: desenvolver atividades docentes com acompanhamento do professor da turma.
Entrevistas:

1) com o diretor;

2) ou com o coordenador ou com 0 supervisor ou com o orientador dos Anos Iniciais do
Ensino Fundamental,

com dois professores dos Anos Iniciais do Ensino Fundamental.

Projeto Pedagdgico: analisar o Projeto Pedagdgico da instituicdo, tendo como enfoque 0s
Anos Iniciais do Ensino Fundamental.

Regimento Escolar: analisar o Regimento Escolar da institui¢do, tendo como enfoque Os
Anos Iniciais do Ensino Fundamental.

Durante o desenvolvimento das atividades desse estdgio, o aluno precisa preencher a

“Ficha de registro de atividades” (Anexo 3) e, ao final, preencher a ficha de “Dados gerais do

estagio” (Anexo 2). Para ambos os documentos, solicitar a assinatura do tutor presencial da

Faculdade FASUL Educacional e preenchimento quanto a média final do estégio.

1)
2)
3)

4)

5)

Para encerrar as atividades do estagio I1, o aluno deve entregar para o tutor presencial:
Relatorio de estagio;

“Ficha de registro de atividades” (Anexo 3) citada logo acima;

“Ficha de avaliacdo do estagiario” (Anexo 4), devidamente preenchida e assinada pelo
supervisor de estagio e pelo tutor presencial;

“Ficha de autoavaliacdo do estagiario” (Anexo 5), devidamente preenchida e assinada pelo
tutor presencial e pelo aluno;

Ficha de “Dados Gerais do Estagio” (Anexo 2).
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O aluno deveréa entregar esse material para o seu tutor presencial até 1 (uma) semana antes
da prova do modulo correspondente ao do estagio. A 2% chamada (A3) sera 15 dias ap0s essa data,

desde que seja autorizada pelo tutor presencial.

7.3  Estagio Supervisionado Il - “Educac¢iao Basica Il e a Docéncia no Ensino Médio e
EJA”

Local: Instituicdo com Ensino Médio e EJA.
Carga horéria: 100 horas.

O aluno devera procurar o local onde realizard o seu estagio e entregar a sua “Carta de
apresentacao” (Anexo 1). Este documento possui duas vias, uma deve ficar com a Institui¢do ¢ a
outra deve ser entregue ao tutor presencial como comprovante de aceite do aluno na instituigéo.
Caso seja a mesma instituicdo dos estagios anteriores, o aluno, certamente, j& tera um
conhecimento mais amplo da realidade e dos processos educacionais.

O aluno atuara como docente junto ao professor de uma turma de Ensino Médio e de EJA e
desenvolvera atividades que envolvam analise, observacdo e participacdo da gestdo escolar
voltada a essa modalidade de ensino. No anexo 7, seguem sugestOes de fichas de entrevistas,
observacao etc. (ressalta-se que ndo ha obrigatoriedade de utilizacdo desse material).

— Docéncia: desenvolver atividades docentes com acompanhamento do professor da turma.
— Entrevistas:

1) com o diretor;

2) ou com o coordenador ou com 0 supervisor ou com o orientador de Ensino Médio e

EJA,

3) com dois professores do Ensino Médio e um professor de EJA.

— Projeto Pedagdgico: analisar o Projeto Pedagdgico da instituicdo, tendo como enfoque o

Ensino Médio e a EJA.

— Regimento Escolar: analisar o Regimento Escolar da instituicdo, tendo como enfoque o0

Ensino Médio e a EJA.

Durante o desenvolvimento das atividades desse estagio, o aluno precisa preencher a
“Ficha de registro de atividades” (Anexo 3) e, ao final, preencher a ficha de “Dados gerais do

estagio” (Anexo 2).



Manual de Estagio
Licenciatura em Pedagogia
FASUL Educacional

Para ambos os documentos, solicitar a assinatura do tutor presencial da Faculdade FASUL
Educacional e preenchimento quanto a média final do estagio.

Para encerrar as atividades do estagio 111, o aluno deve entregar para o tutor presencial:

1) Relatdrio de estagio;

2) “Ficha de registro de atividades” (Anexo 3) citada logo acima;

3) “Ficha de avaliacdo do estagiario” (Anexo 4), devidamente preenchida e assinada pelo
supervisor de estagio e pelo tutor presencial;

4) “Ficha de autoavaliagdo do estagiario” (Anexo 5), devidamente preenchida e assinada pelo
tutor presencial e pelo aluno;

5) Ficha de “Dados Gerais do Estagio” (Anexo 2).

O aluno deveréa entregar esse material para o seu tutor presencial até 1 (uma) semana antes
da prova do modulo correspondente ao do estagio. A 22 chamada (A3) sera 15 dias ap0s essa data,
desde que seja autorizada pelo tutor presencial.

OBS: Recomenda-se realizar 50 (cinquenta) horas no Ensino Médio e 50 (cinquenta) horas na

EJA, com relatdrios especificos para cada modalidade.

7.4  Estagio Supervisionado IV - “Gestiao Escolar: Administracéo, Supervisdo e

Orientaciao”

Local: Instituicdo de Educacéo Basica.
Carga horaria: 100 horas.

O aluno deverd procurar o local onde realizara o seu estagio ¢ entregar a sua “Carta de
apresentacao” (Anexo 1). Esse documento possui duas vias, uma deve ficar com a institui¢ao ¢ a
outra deve ser entregue ao tutor presencial como comprovante de aceite do aluno na instituigéo.
Caso seja a mesma instituicdo dos estagios anteriores, o aluno, certamente, j& tera um
conhecimento mais amplo da realidade e dos processos educacionais.

Durante esse estagio, o aluno, baseado na gestdo integradora da escola, ira desenvolver
atividades que envolvam analise, observacdo e participacdo. No anexo 7, seguem sugestdes de
fichas de observacdo, relatérios de visita, entrevistas etc. (ressalta-se que ndo ha obrigatoriedade
de utilizagdo desse material).

— Entrevistas:

1) com o diretor;

10
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2) com 0 supervisor;

3) com o orientador;

4) com o secretério;

5) com um funcionério (responsavel pela limpeza, ou pela cantina, pela recepgéo etc.) da
escola.

Conselho de classe: observar e participar de, no minimo, um conselho de classe.

Projeto Pedagdgico: analisar o Projeto Pedagdgico da instituicdo, tendo como enfoque a

gestdo integradora.

Regimento Escolar: analisar o Regimento Escolar da instituicdo, tendo como enfoque a

gestdo integradora.

Durante o desenvolvimento das atividades desse estagio, o aluno precisa preencher a

“Ficha de registro de atividades” (Anexo 3) e, ao final, preencher a ficha de “Dados gerais do

estagio” (Anexo 2). Para ambos os documentos, solicitar a assinatura do tutor presencial da

Faculdade FASUL Educacional e preenchimento quanto a média final do estagio.

1)
2)
3)

4)

5)

Para encerrar as atividades do estagio VII, o aluno deve entregar para o tutor presencial:
Relatdrio de estagio;

“Ficha de registro de atividades” (Anexo 3) citada logo acima;

“Ficha de avaliacdo do estagiario” (Anexo 4), devidamente preenchida e assinada pelo
supervisor de estagio e pelo tutor presencial;

“Ficha de autoavaliagdo do estagiario” (Anexo 5), devidamente preenchida e assinada pelo
tutor presencial e pelo aluno;

Ficha de “Dados Gerais do Estagio” (Anexo 2).

O aluno devera entregar esse material para o seu tutor presencial até 1 (uma) semana antes

da prova do modulo correspondente ao do estagio. A 22 chamada (A3) sera 15 dias ap6s essa data,

desde que seja autorizada pelo tutor presencial.

8

Roteiro do relatorio de estagio

Ao encerrar cada um dos 4 (quatro) estagios, o aluno estagiario devera elaborar um

relatorio que sera composto das seguintes partes:

a)

Capa;

11
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b) Folha de rosto;
c) Apresentacéo;
d) Texto contendo introdugédo, desenvolvimento e conclusao.

8.1 Introducéo

Apresentacdo do relatorio informando a area do estagio (“Educagdo Basica I e Docéncia na
Educacao Infantil”, “Educa¢ao Basica II ¢ a Docéncia nos Anos Inicias do Ensino Fundamental”,
“Educacao Basica III e a Docéncia no Ensino Médio ¢ EJA”, “Gestdao Escolar: Administracao,

Supervisdo e Orientacdo Educacional™), sua duragéo e o local onde foi realizado.

8.2 Desenvolvimento

E a parte fundamental do relatério e enfoca, de forma detalhada, todas as atividades
desenvolvidas durante o estagio, incluindo, se possivel, tabelas, quadros e/ou figuras, recursos que
permitem uma imediata visdo de conjunto do que foi exposto.

A descricdo das atividades pode ser agrupada de acordo com a criatividade do aluno.

Deverdo ser respeitadas todas as informacdes da instituicdo consideradas sigilosas.

8.3 Conclusdo

Devera incluir, obrigatoriamente, uma apreciacao critica quanto ao valor do estagio para a
formacéo profissional e explicagbes proprias sobre as divergéncias detectadas entre a teoria e a
prética, observadas nas experiéncias vivenciadas pelo aluno estagiério.

Devem ser apresentadas, ainda, propostas e recomendagdes a fim de melhorar o estagio em

seus Vvarios aspectos.
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